
Der SVGW ist die nationale Fachorganisation der Wasser-, Gas- und Wärmeversorgungen 
der Schweiz und trägt mit seinen Richtlinien, der Berufsbildung, der Ausübung 
staatsentlastender Überwachungsaufgaben, den Beratungsdienstleistungen sowie der 
Zertifizierung von Produkten, Unternehmen und Personen zur sicheren und nachhaltigen 
Versorgung mit Trinkwasser, Gas und Wärme bei. 

Zur Verstärkung unseres Teams am Hauptsitz in Zürich suchen wir eine erfahrene und 
selbständige Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter*in Lohn- und Finanzbuchhaltung (80%) 

Ihre Herausforderung • Führen der Lohn- und Honorarbuchhaltungen inklusive Spesenabrechnungen
• Erstellen der Sozialversicherungs- und Quellensteuerabrechnungen sowie

Meldewesen gegenüber Versicherungen und Pensionskasse
• Krankheits- und Unfallmanagement
• Führen der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inklusive Mahnwesen und

Zahlungsverkehr
• Diverse Arbeiten im Hauptbuch
• Erstellen der Mehrwertsteuer-Abrechnungen
• Mitarbeit bei Quartals- und Jahresabschlüssen
• Super User-Funktion für Abacus

Ihre Kompetenz • Kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbare Ausbildung
• Weiterbildung im Rechnungswesen z. B. Sachbearbeiter/in Personal- oder

Rechnungswesen
• Mehrjährige Berufserfahrung in den Bereichen Finanz- und Lohnbuchhaltung
• Hohe Qualität, Zuverlässigkeit und Integrität
• Gut entwickeltes Bewusstsein für Dienstleistungen
• Stilsicheres Deutsch und Französischkenntnisse

Ihre Perspektiven In dieser verantwortungsvollen Position können Sie die Zukunft des SVGW mitgestalten. 
Es erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung. 
Ein kollegiales Team freut sich auf Sie. 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen und erwarten gerne Ihre vollständigen Bewerbungs-
unterlagen per E-Mail an jobs@svgw.ch. 

Bei Fragen rund um diese Stelle ist Christiane Walt, Personal (c.walt@svgw.ch), gerne für 
Sie da. 
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